Comment recevoir les e-mail de I’adresse professionnelle
sur I'adresse e-mail privée

L'adresse e-mail professionnelle prenom.nom@ac-reunion.fr est utilisée par I'administration. Rarement
utilisée par les collegues car souvent d’'un maniement peu aisée (longueur de la partie « prénom.nom », tous
les prénoms séparés par un tiret, partie « nom » utilisant les noms de jeune fille ou nom ancien de mariage). Il
existe un moyen de rediriger les mails envoyés a cette adresse sur I'adresse mail personnelle. Ce mode
d’emploi explique comment initié ce transfert.

Etape 1 -Se connecter au WEB MAIL du rectorat
Dans votre navigateur taper I'adresse suivante : http://webmail.ac-reunion.fr/
Vous obtenez la page suivante :

| Informnations Messagerie | Identifiants oubliés 7 | Aide |

Webmail de I'académie de La Réunion

DES TENTATIVES DE RECUPERATION DES IDENTIFIANTS ET MOTS DE PASSE DE MESSAGERTE SONT SIGINALEES : NE
REPONDEZ PAS A CES COURRIELS !

De plug, dans le doute ou en cas de mot de passe trop simple, i faut inp érativernent le changer.

Ttilisateur : PFNOM
Mot de passe 28E9712345UNS on clique
Etape 2 -

Si vous connaissez le nom utilisateur (généralement PNOM , dont P : premiére lettre de votre prénom et
NOM : votre nom) et le mot de passe (généralement votre NUMEN) vous cliquez sur « Se connecter ».

Vous passez a lI'étape 3

Si vous ne connaissez pas ou plus vos identifiants, cliquez en haut de la page sur « identifiants oubliés ? »
vous aurez une nouvelle page :

Taper votre WUMEN en Majuscules [ 19 =
(e 2BEQ205520VTH) 28EJT12345UNS

Taper votre date de naissance(jjfmmyfaaaa) ZYRE
(ex:01/12/1970)% L

academie
La Agunion

on clique
Aprés avoir tapé votre NUMEN et votre date de naissance (bien respecter le modeéle) vous cliquez sur

« recherche » pour obtenir la page suivante. Si vous n'obtenez pas cette page c’'est que vous avez fait une
erreur de frappe ou pas respecté le modéle d’entrée des données.




Wotre compte uhilisateur est pnom

Wotre mail est prenom.nom(@ac-reunion.fr

=1 wous ne connassez pas le mot de passe de ce compte, vous pouvez le remnitialiser & la waleur de
wotre numen en cliquant ici

Initialisation du mot de passe

Attention: ce compte utilisateur et ce mot de passe
IIs vous permettent d'accéder aux deux services webh smv

TFROF (pour les enselgnants)
(@rnelourert (messagerie Electronique académicque)

Vous notez le « compte utilisateur » et vous cliquez sur « initialisation du mot de passe » nouvelle page :

Wotre compte utilisateur est Pnom
Wotre mail est prenom.nom(@ac-reunion.fr
Wotre mot de passe est 28E9712345TUNS

Atterfion: ce compte utilisatewr et ce mot de passe sont confidentiels.
Ils vous permettent d'accéder aux deux services web swmvants :

IFRCE {pour les enseignants)

messagerie électronique académicque)

t modifiable sur le service @rmelouvert

Vous cliquez sur « @melouvert » pour retourner a la premiére page d'accés au webmail vous pourrez ainsi

taper pour « utilisateur » le « compte utilisateur » que vous avez précédemment noté et vote NUMEN en
guise de mot de passe.

Etape 3 — Programmer la redirection

Une fois connecté a votre service vous obtenez une page avec la liste des e-mail présents dans votre boite a
messages.

Sun Java~ System Messenger Express

Boite de récepton | (=000 b e T b T T e [ R e

© Preromymomui@ac-reunion, fr; Bofte de réception

Sélectionner le dossier v| I@ |—_%3|$$ @ m

Féoupérer les messages  Fédiger Fechercher Supprimer

|Dép|acer vers le dassiar... W

I~ i~ A~

Vous cliquez sur « options »,



Nouvelle fenétre

Dossiers  Boite de réception  Enwoyé  Corbeille Brouillons  Adresses

* Premom nom [@ac-reunion, fr: Bofte de réception

| Réamné du compte Résumé du compte
Coptactes wotre administratamr gyestéme £1wons wmes besodn de odifier les ffommations aifwates.

Informnations

personnelles Adresses e-mail

La cordiguration de wotTe commpte wous aItorise 4 Tecesnir des messages adressis 4

| Mot de passe FPrenom nony. @ac-raion i
Prenom nom @ac-ramion i
| Pararmétres
Nom
| Aspect Tel qu'il spparadt oo les rrwecages awoprés © Libert Jacques
Meszage de Quota
notification L'administratenr systéine pat liniter la quadité d'espace dispondble sur le disque pour stocker les messages.
d'absence
Le quota dhtilisation du disque réserwe 4 wotre bodte 4 letres est : 4194304 ME

L'espace achiellanernt ocompé o le dieque et de @ 150K

“otre quots de theseages et de : Olimitd

on =|i.:lue Le rioerbre de messages achiel est de : 27

Vous cliquez sur « parametres », le cadre central change

Sun |ava~ System Messenger Express

Dossiers  Boite de réception  Envoyé  Corbeille  Brouillons Adresses
' Prenom mom @ ac-reunion. fr: Bofte de réception

| Fésume du comnpte Paramétres
Thilizex ce fomroalaire pour modifier le compporterrsrt de hlessanger Express,
Informations Suppression du courrier
=1 5 . .
zzsnmelas @ Dréplacer los mecsages supp\mmsvu’s| Carbeille b
| Mot de passe (] Wider 1o doseier lors de L dicormexion
O Blarquer los messages comute Apprimés (atilicer Purger pour les supprimer défiitivamert)
Eraneis DR.etimrles messages aIpprimeés de la bodte de réception lors de la décormesdon
| Aspect wérifier I'orthographe
D Teongjonrs wirifier Torthograpbe st darmoyer M message
Meszage de
notification o a
dlabsence essages envoyes
Lou'sd.el'midmmessag\e,phcerm copie dans | Envayé b
Brouillons de messages
Conserver les brouillons des messages dane | Brouillans w
Répondre avec historique
Reprise aittoratique dn message dorigine dans laréponse. 3 on clique pour enregistrer
Transfert de message
Transférer les copies des nowrmrean: messages 4 (e adresse par ligne)
B activer 14 fomction, de transfnt 1 cocher ces cases
@ He laisses pas de copie s 1e servenr.
- menadresse(@citron fr 2 adresse “'T perso
Ermegictrer les modifications
3 actions :

1-Cochez les cases « activer la fonction de transfert » et « ne laissez pas de copie sur le serveur »
2-Dans le cadre tapez votre adresse mail personnelle (ici monadresse@citron.fr)
3-Cliquez sur le bouton « enregistrez les modifications »

C’est terminé, a partir de cet instant vous recevrez copie de tous les messages adressés a votre
adresse professionnelle (prenom.nom@ac-reunion.fr) sur votre adresse privée.



